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Российская Федерация
Новгородская область
Председатель Думы Великого Новгорода
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

01.04.2025	№   37
Великий  Новгород

	Об утверждении Порядка организации личного приема граждан Председателем Думы Великого Новгорода, заместителями Председателя Думы Великого Новгорода




ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок организации личного приема граждан Председателем Думы Великого Новгорода, заместителями Председателя 
Думы Великого Новгорода.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете "Новгород".

	Председатель
	К.С. Сомов
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УТВЕРЖДЕН 
постановлением Председателя
 Думы Великого Новгорода 
от 01.04.2025 № 37

ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ ЛИЧНОГО ПРИЕМА ГРАЖДАН 
ПРЕДСЕДАТЕЛЕМ ДУМЫ ВЕЛИКОГО НОВГОРОДА, 
ЗАМЕСТИТЕЛЯМИ ПРЕДСЕДАТЕЛЯ ДУМЫ ВЕЛИКОГО НОВГОРОДА

1. Личный прием граждан осуществляется Председателем Думы Великого Новгорода, заместителями Председателя Думы Великого Новгорода (далее – прием) в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»  Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации», постановлением Председателя Думы Великого Новгорода от 13.02.2024 № 11 «Об утверждении порядка рассмотрения обращений граждан в Думе Великого Новгорода».
2. Прием граждан проводится согласно графику, утверждаемому на текущий год не позднее 15 января распоряжением Председателя Думы Великого Новгорода. 
[bookmark: _GoBack]3. Прием граждан осуществляется на основе обращений о записи на прием, поступивших в письменной форме, в виде устного обращения либо обращения через интернет-приемную Думы Великого Новгорода (далее – обращение о записи на прием). 
4. Запись на прием осуществляет помощник Председателя Думы Великого Новгорода. В случае временного отсутствия помощника Председателя Думы Великого Новгорода запись на прием осуществляет работник управления по организационной работе аппарата Думы Великого Новгорода, в чьи должностные обязанности в соответствии с должностной инструкцией входит ведение записи на прием в случае временного отсутствия помощника Председателя Думы.
5. Информация о приеме (график, дата, время, место, телефон для записи, адрес Интернет-приемной Думы Великого Новгорода, почтовый адрес Думы Великого Новгорода) размещаются на официальном сайте Думы Великого Новгорода и на официальной странице Думы Великого Новгорода в сети Интернет.
6. При записи на прием помощник Председателя Думы Великого Новгорода  либо лицо, исполняющее его обязанности, осуществляет регистрацию обращения о записи на прием в карточке личного приема граждан, форма которой  утверждена приложением к настоящему Порядку.
7. В случае переноса даты, времени либо места приема помощник Председателя Думы Великого Новгорода либо лицо, исполняющее его обязанности, заблаговременно извещает заявителей по телефону, указанному при записи на прием, и согласовывает перенос даты или времени с заявителем путем проставления отметки о переносе в карточке приема.
8. При приеме гражданин предъявляет лицу, осуществляющему прием, документ, удостоверяющий его личность.
9. Содержание обращений, поступивших в ходе личного приема, заносится в карточку личного приема. По результатам приема карточка подписывается лицом, осуществлявшем прием.


_______________________________











Приложение 
к Порядку организации 
личного приема Председателя Думы 
Великого Новгорода, заместителей 
Председателя Думы Великого Новгорода

Карточка личного приема граждан
Дата, время, место приема:_______________________________________________
(_______________________________________________________________________информация о согласовании с заявителем переноса даты и/или времени приема)
Запись на прием к________________________________________________________
Фамилия, имя, отчество заявителя _______________________________________________________________________
Домашний адрес заявителя, телефон, адрес электронной почты
_______________________________________________________________________
Краткое содержание обращения:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Резолюция_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ф.И.О., должность, подпись лица, записавшего на личный прием____________________________________________________________________________________________________________________________
Ф.И.О., должность, подпись лица, осуществлявшего прием____________________________________________________________________________________________________________________________
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