Приложение 1
к постановлению Председателя Думы Великого Новгорода
от 26.06.2017 № 130
(в редакции постановлений Председателя Думы Великого Новгорода от 08.02.2022 № 92, от 04.05.2022        № 101, от 27.03.2023 № 117,
от 19.09.2023 № 136, от 17.04.2024 №15, от 04.07.2024 № 20, 
от 17.12.2024 № 29)
ПРАВИЛА
обработки персональных данных 
в Думе Великого Новгорода
1. Общие положения
1.1. Правила обработки персональных данных в Думе Великого Новгорода (далее – Правила) устанавливают процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных, а также определяют для каждой цели обработки персональных данных содержание обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований.
1.2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных", постановлениями Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 г. № 687 "Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации", от 1 ноября 2012 г. № 1119 "Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных", от 21 марта 2012 г. № 211 "Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных" и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами", другими нормативными правовыми актами, регулирующими правоотношения в области персональных данных.
1.3. Настоящие Правила определяют политику Думы Великого Новгорода в отношении обработки персональных данных как оператора, осуществляющего обработку персональных данных.
1.4. Понятия, используемые в настоящих Правилах, применяются в значениях, определенных Федеральным законом "О персональных данных".
1.5. Обработка персональных данных в Думе Великого Новгорода осуществляется с соблюдением принципов и условий, предусмотренных законодательством Российской Федерации в области персональных данных.
2. Процедуры, направленные на выявление и предотвращение 
нарушений законодательства Российской Федерации 
в сфере персональных данных
В целях выявления и предотвращения нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных используются следующие процедуры:
1) назначение лица, ответственного за организацию обработки персональных данных в Думе Великого Новгорода;
2) осуществление внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных нормам Федерального закона "О персональных данных" и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам;
3) оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения Федерального закона "О персональных данных", соотношение указанного вреда и принимаемых Думой Великого Новгорода мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных";
4) ознакомление лиц, непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе требованиями к защите персональных данных, документами, определяющими политику Думы Великого Новгорода в отношении обработки персональных данных, иными муниципальными правовыми актами по вопросам обработки персональных данных.
3. Цели обработки персональных данных
В Думе Великого Новгорода персональные данные обрабатываются в целях:
1) исполнения полномочий органа местного самоуправления, в том числе полномочий учредителя средства массовой информации, в соответствии с федеральными законами от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", 
от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ "О противодействии коррупции", от 3 декабря 
2012 г. № 230-ФЗ "О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам", от 7 мая 2013 г.  № 79-ФЗ "О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами", от 2 марта 2007 г. № 25-ФЗ 
"О муниципальной службе в Российской Федерации", Законом Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. № 2124-1 «О средствах массовой информации», указом Президента Российской Федерации от 23 июня 2014 г. № 460 "Об утверждении формы справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и внесении изменений в некоторые акты Президента Российской Федерации", распоряжением Правительства Российской Федерации от 28 декабря 2016  г. № 2867-р "Об утверждении формы представления сведений об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на которых государственным гражданским служащим или муниципальным служащим, гражданином Российской Федерации, претендующим на замещение должности государственной гражданской службы Российской Федерации или муниципальной службы, размещались общедоступная информация, а также данные, позволяющие его идентифицировать", постановлениями Новгородской областной Думы от 24 апреля 2013 г. № 549-5 ОД "Об утверждении Порядка размещения сведений об источниках получения средств, за счет которых совершены сделки (совершена сделка) по приобретению земельного участка, другого объекта недвижимого имущества, транспортного средства, ценных бумаг (долей участия, паев в уставных (складочных) капиталах организаций), цифровых финансовых активов, цифровой валюты на официальных сайтах органов государственной власти области, органов местного самоуправления области и предоставления этих сведений средствам массовой информации для опубликования", от 27 октября 2022 г. № 325-7 ОД «О Положении о Молодежном парламенте при Новгородской областной Думе», Уставом муниципального образования городского округа Великий Новгород, принятым решением Думы Великого Новгорода от 2 октября 2017 г. № 1267, Регламентом Думы Великого Новгорода, утвержденным решением Думы Великого Новгорода от 5 июня 2002 г. № 355, решениями Думы Великого Новгорода от 2 октября 2017 г.  № 1268 «Об утверждении Порядка проведения конкурса по отбору кандидатур на должность Главы  городского округа Великий Новгород и избрания Главы городского округа Великий Новгород», от 27 января 2005 г. № 63 "О почётном знаке "За заслуги перед Великим Новгородом", от 24 мая 2007 г. № 557 "Об утверждении Положения о порядке проведения конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Великого Новгорода", от 2 мая 2012 г. № 1278 "Об утверждении Порядка размещения сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих должности муниципальной службы в аппарате Думы Великого Новгорода, и членов их семей в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и предоставления этих сведений для опубликования средствам массовой информации", от 28 мая 2009 г. № 392 "Об утверждении Положения о проведении аттестации муниципальных служащих аппарата Думы Великого Новгорода", от 31 июля 2009 г. № 458 "Об утверждении Положения о звании "Почётный гражданин Великого Новгорода", от 28 февраля 2014 г. № 177 "Об учреждении муниципальной награды", от 3 ноября 2015 г. № 635 "Об утверждении Положения о пенсионном обеспечении лиц, замещавших муниципальные должности и должности муниципальной службы в муниципальном образовании – городском округе Великий Новгород", от 26.05.2016 № 852 "Об утверждении Порядка размещения сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих муниципальные должности в Великом Новгороде, и членов их семей на официальных сайтах органов местного самоуправления Великого Новгорода и предоставления этих сведений средствам массовой информации для опубликования", иными федеральными законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации и Новгородской области, муниципальными правовыми актами;
2) кадрового, материально-технического обеспечения деятельности Думы Великого Новгорода, ведения бухгалтерского и воинского учета, осуществления пенсионного обеспечения лиц, ранее замещавших должности муниципальной службы  в аппарате Думы Великого Новгорода и муниципальные должности в Думе Великого Новгорода, в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными законами от 2 марта 2007 г. № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной ситсеме в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», от 1 апреля 1996 г. № 27-ФЗ "Об индивидуальном (персонифицированном) учёте в системе обязательного пенсионного страхования", от 28 марта 1998 г. № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», областными законами от 12.07.2007 № 140-ОЗ "О некоторых вопросах правового регулирования деятельности лиц, замещающих муниципальные должности в Новгородской области, и депутатов представительных органов муниципальных образований, осуществляющих свои полномочия на непостоянной основе", от 25.12.2007 № 240-ОЗ "О некоторых вопросах правового регулирования муниципальной службы в Новгородской области", иными федеральными законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации и Новгородской области,  муниципальными правовыми актами.
4. Содержание обрабатываемых персональных данных
1.4.1. В целях исполнения полномочий Думы Великого Новгорода как органа местного самоуправления обрабатываются персональные данные:
депутатов Думы Великого Новгорода, их супруг (супругов) и несовершеннолетних детей;
претендентов, кандидатов на должность Главы городского округа, замещаемую по результатам конкурса;
кандидатов на должности помощников депутатов Думы Великого Новгорода, помощников депутатов Думы Великого Новгорода;
муниципальных служащих  аппарата Думы Великого Новгорода, их супруг (супругов) и несовершеннолетних детей;
граждан, ранее замещавших должности муниципальной службы в аппарате Думы Великого Новгорода;
граждан, претендующих на замещение муниципальных должностей в Контрольно-счётной палате Великого Новгорода;
граждан, претендующих на включение и включенных в состав  консультативных и совещательных органов при Думе Великого Новгорода;
(абзац исключен постановлением Председателя Думы Великого Новгорода от 17.04.2024 № 15)
кандидатов в члены Молодежного парламента при Новгородской областной Думе;
граждан, обратившихся в Думу Великого Новгорода или к депутатам Думы Великого Новгорода  в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
граждан, претендующих на награждение муниципальными наградами или поощрениями Великого Новгорода;
граждан, претендующих на награждение Почетной грамотой Новгородской областной Думы;
граждан, претендующих на занесение сведений о них  в Книгу Почета Новгородской области;
граждан - инициаторов  проведения публичных слушаний по проектам  решений Думы Великого Новгорода (за исключением случаев проведения публичных слушаний в порядке, предусмотренном градостроительным законодательством), участников публичных слушаний, в том числе граждан, представивших замечания и предложения по вынесенным  на публичные слушания проектам  решений Думы Великого Новгорода;
членов инициативной группы по реализации правотворческой инициативы, внесших в Думу Великого Новгорода проект решения Думы Великого Новгорода;  граждан, собиравших подписи членов инициативной группы; граждан, уполномоченных представлять инициативную группу в процессе рассмотрения Думой Великого Новгорода правотворческой инициативы;
участников опроса граждан, проводимого по вопросам местного значения;
членов инициативной группы по проведению местного референдума;
(абзац исключен постановлением Председателя Думы Великого Новгорода от 17.12.2024 № 29)
членов инициативной группы по проведению собрания, конференции; граждан, поставивших свои подписи в подписных листах в поддержку инициативы проведения собрания, конференции; участников голосования по избранию делегатов конференции; участников собрания; делегатов конференции; граждан, уполномоченных представлять интересы собрания, конференции во взаимоотношениях с Думой  Великого Новгорода;
аккредитованных в качестве независимых экспертов граждан, представивших в Думу Великого Новгорода заключения по результатам независимой антикоррупционной экспертизы принятых Думой Великого Новгорода нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов Думы Великого Новгорода;
(абзац исключен постановлением Председателя Думы Великого Новгорода от 17.12.2024 № 29)
граждан, участвующих в судебных процессах с участием Думы Великого Новгорода.
Обработке в зависимости от целей подлежат следующие персональные данные:
фамилия, имя, отчество;
дата, месяц, год и место рождения;
гражданство;
место работы (учебы), занимаемая должность;
серия и номер паспорта, сведения  о дате его выдачи и выдавшем органе;
адрес места жительства (адрес регистрации, адрес фактического проживания);
сведения о семейном положении;
сведения об образовании;
сведения о наличии ученой степени, ученого звания, государственных наград, муниципальных наград либо поощрений Великого Новгорода, иных наград и знаков отличия;
сведения о трудовой деятельности;
номер контактного телефона, адрес электронной почты;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;
сведения о привлечении к уголовной ответственности (в том числе о снятой или погашенной судимости);
фотографическое изображение гражданина;
иные персональные данные, необходимые для достижения цели обработки персональных данных  в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.2. В целях кадрового, метериально-технического обеспечения деятельности Думы Великого Новгорода,  ведения бухгалтерского и воинского учета, осуществления пенсионного обеспечения лиц, ранее замещавших должности муниципальной службы в аппарате Думы Великого Новгорода и муниципальные должности в Думе Великого Новгорода, обрабатываются персональные данные:
муниципальных служащих, служащих  аппарата Думы Великого Новгорода, членов их семей и близких родственников;
граждан, ранее замещавших должности муниципальной службы в аппарате Думы Великого Новгорода, муниципальные должности в Думе Великого Новгорода;
граждан, претендующих на замещение вакантных должностей муниципальной службы, службы в аппарате Думы Великого Новгорода, их близких родственников;
депутатов Думы Великого Новгорода, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе, членов их семей и близких родственников;
поставщиков (подрядчиков, исполнителей) по муниципальным контрактам, заключенным Думой Великого Новгорода;
Содержание персональных данных, обрабатываемых в целях кадрового, материально-технического обеспечения деятельности Думы Великого Новгорода, ведения бухгалтерского учета и воинского учета, осуществления пенсионного обеспечения лиц, ранее замещавших должности муниципальной службы в аппарате Думы Великого Новгорода и муниципальные должности в Думе Великого Новгорода, определено Перечнем персональных данных, обрабатываемых в Думе Великого Новгорода в связи с реализацией трудовых отношений (приложение 6).
5. Сроки обработки и хранения персональных данных
5.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением заранее определенной законной цели их обработки.  
Хранение персональных данных осуществляется не дольше, чем это требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных  не установлен федеральным законом.
5.2. Документы, содержащие персональные данные, формируются в дела и подлежат хранению в соответствии с номенклатурой дел Думы Великого Новгорода на соответствующий год.
6. Порядок уничтожения персональных данных
6.1. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению в следующих случаях:
1) по достижении цели обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом;
2) в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных, если сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки персональных данных;
3) если персональные данные являются незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки;
4) в случае выявления неправомерной обработки персональных данных, если обеспечить правомерность обработки персональных данных невозможно.
6.2. Персональные данные подлежат уничтожению в срок, не превышающий  тридцати дней с даты достижения цели обработки персональных данных либо с даты поступления отзыва согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных.
В случае невозможности обеспечения правомерности обработки персональных данных персональные данные подлежат уничтожению в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки персональных данных.
6.3. Уничтожение документов, содержащих персональные данные, производится способом, обеспечивающим невозможность их дальнейшего использования.
Уничтожение персональных данных на электронных носителях производится путем механического нарушения целостности носителя, не позволяющего произвести считывание или восстановление персональных данных, или удаления персональных данных с электронных носителей методами и средствами гарантированного удаления остаточной информации.
По окончании процедуры уничтожения составляется акт об уничтожении документов, содержащих персональные данные.
6.4. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение указанного в пункте 6.2 настоящих Правил срока осуществляется блокирование таких персональных данных и обеспечивается их  уничтожение в срок не более чем шесть месяцев, если иной срок не установлен федеральным законом.
Приложение 2
к постановлению Председателя Думы Великого Новгорода
от 26.06.2017 № 130
(в редакции постановления Председателя Думы Великого Новгорода от 27.03.2023 № 117)
ПРАВИЛА
рассмотрения запросов субъектов персональных данных 
или их представителей о получении информации, 
касающейся персональных данных
1. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных, перечисленной в части 7 
статьи 14 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных", в том числе содержащей:
1) подтверждение факта обработки персональных данных оператором;
2) правовые основания и цели обработки персональных данных;
3) цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных;
4) наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах
(за исключением работников оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с оператором или на основании федерального закона;
5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;
6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных";
8) информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных;
9) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению оператора, если обработка поручена или будет поручена такому лицу;
9.1) информацию о способах исполнения оператором обязанностей, установленных статьей 18.1 Федерального закона "О персональных данных";
10) иные сведения, предусмотренные Федеральным законом 
"О персональных данных" или другими федеральными законами.
2. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может быть ограничено в соответствии с частью 8 статьи 14 Федерального закона "О персональных данных".
3. Сведения, указанные в части 7 статьи 14 Федерального закона 
"О персональных данных", должны быть предоставлены субъекту персональных данных в доступной форме и в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, если имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных.
4. Сведения, указанные в части 7 статьи 14 Федерального закона "О персональных данных", предоставляются Думой Великого Новгорода субъекту персональных данных или его представителю в течение десяти рабочих дней с момента обращения  либо получения  запроса субъекта персональных данных или его представителя. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления Думой Великого Новгорода в адрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления срока представления запрашиваемой информации.
Запрос должен содержать номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с Думой  Великого Новгорода как оператором, осуществляющим обработку персональных данных,  либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных Думой Великого Новгорода, подпись субъекта персональных данных или его представителя.
Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации. Дума Великого Новгорода предоставляет сведения, указанные в  части 7 статьи 14 Федерального закона "О персональных данных", субъекту персональных данных или его представителю в той форме, в которой направлены соответствующие обращение либо запрос, если иное не указано в обращении или запросе.
5. В случае, если сведения, указанные в части 7 статьи 14 Федерального закона "О персональных данных", а также обрабатываемые персональные данные были предоставлены для ознакомления субъекту персональных данных  по его  запросу, субъект персональных данных вправе обратиться повторно в Думу Великого Новгорода или направить ей повторный запрос в целях получения сведений об обработке персональных данных и ознакомления с такими персональными данными не ранее чем через тридцать дней после первоначального обращения или направления первоначального запроса, если более короткий срок не установлен федеральным законом или принятым в соответствии с ним нормативным правовым актом.
6. Субъект персональных данных вправе обратиться повторно в Думу Великого Новгорода или направить повторный запрос в целях получения сведений, указанных в части 7 статьи 14 Федерального закона "О персональных данных", а также в целях ознакомления с обрабатываемыми персональными данными до истечения указанного в пункте 5 настоящих Правил срока, в случае, если такие сведения и (или) обрабатываемые персональные данные не были предоставлены ему для ознакомления в полном объеме по результатам рассмотрения первоначального обращения. Повторный запрос наряду со сведениями, указанными в пункте 4 настоящих Правил, должен содержать обоснование направления повторного запроса.
7. Дума Великого Новгорода вправе отказать субъекту персональных данных в выполнении повторного запроса, не соответствующего условиям, предусмотренным пунктами 5 и 6 настоящих Правил. Такой отказ должен быть мотивированным.
8. Дума Великого Новгорода обязана сообщить субъекту персональных данных или его представителю информацию о наличии персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту персональных данных, а также предоставить возможность ознакомления с этими персональными данными при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо в течение десяти рабочих  дней с даты получения запроса субъекта персональных данных или его представителя. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления Думой Великого Новгорода в адрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой  информации.
9. В случае отказа в предоставлении информации о наличии персональных данных о соответствующем субъекте персональных данных или персональных данных субъекту персональных данных или его представителю при их обращении либо при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя Дума Великого Новгорода обязана дать в письменной форме мотивированный ответ, содержащий ссылку на положение части 8 статьи 14 Федерального закона "О персональных данных" или иного федерального закона, являющееся основанием для такого отказа, в срок, не превышающий десяти рабочих дней со дня обращения субъекта персональных данных или его представителя либо с даты получения запроса субъекта персональных данных или его представителя. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления Думой Великого Новгорода в адрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой  информации.
10. Дума Великого Новгорода обязана предоставить безвозмездно субъекту персональных данных или его представителю возможность ознакомления с персональными данными, относящимися к этому субъекту персональных данных. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня предоставления субъектом персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что персональные данные являются неполными, неточными или неактуальными, Дума Великого Новгорода обязана внести в них необходимые изменения. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня представления субъектом персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что такие персональные данные являются незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, Дума Великого Новгорода  обязана уничтожить такие персональные данные. Дума Великого Новгорода обязана уведомить субъекта персональных данных или его представителя о внесенных изменениях и предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления третьих лиц, которым персональные данные этого субъекта были переданы.
Приложение 3
к постановлению Председателя Думы Великого Новгорода
от 26.06.2017 № 130
ПРАВИЛА
осуществления внутреннего контроля соответствия 
обработки персональных данных требованиям 
к защите персональных данных
1. В целях осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных, установленным законодательством Российской Федерации, в Думе Великого Новгорода организуется проведение плановых и внеплановых проверок условий обработки персональных данных (далее – проверка).
2. Плановые проверки проводятся не реже одного раза в три года.
3. Внеплановые проверки проводятся по поручению Председателя Думы Великого Новгорода в случае поступления в Думу Великого Новгорода сведений об имеющихся нарушениях при осуществлении обработки персональных данных.
4. Проверка осуществляется комиссией. Состав комиссии и сроки проведения проверки определяются распоряжением Председателя Думы Великого Новгорода.
5. Проверка осуществляется комиссией непосредственно на месте обработки персональных данных путем опроса муниципальных служащих, служащих аппарата Думы Великого Новгорода, непосредственно осуществляющих  обработку персональных данных, осмотра их рабочих мест, а также в иных формах в соответствии с действующим законодательством.
6. По результатам проведения проверки комиссией составляется акт.
В случае выявления нарушений в акте проверки отражаются мероприятия, проведение которых необходимо для устранения нарушений и сроки их проведения.
7. О результатах проверки и мерах, необходимых для устранения 
выявленных нарушений условий обработки персональных данных, председатель комиссии докладывает Председателю Думы Великого Новгорода.
_____________________________

Приложение 4
к постановлению Председателя Думы Великого Новгорода
от 26.06.2017 № 130
(в редакции постановления Председателя Думы Великого Новгорода от 08.02.2022 № 92)
ПРАВИЛА
работы с обезличенными персональными данными
1. Под обезличиваем персональных данных понимаются действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных.
2. Решение о необходимости обезличивания персональных данных принимается Председателем Думы Великого Новгорода.
3. Обезличенные персональные данные не подлежат разглашению и нарушению конфиденциальности.
4. Обезличенные персональные данные могут обрабатываться с использованием и без использования средств автоматизации.
4.1. При обработке обезличенных персональных данных с использованием средств автоматизации необходимо соблюдение правил информационной безопасности:
присвоение паролей;
наличие антивирусных программ;
работа со съемными носителями (если они используются);
резервное копирование;
ограничение доступа в помещения, в которых расположены информационные системы.
4.2. При обработке обезличенных персональных данных без использования средств автоматизации необходимо организовать хранение бумажных носителей персональных данных в условиях, обеспечивающих их сохранность  и исключающих доступ к ним посторонних лиц.
____________________________

Приложение 5
к постановлению Председателя Думы Великого Новгорода
от 26.06.2017 № 130
(в редакции постановлений Председателя Думы Великого Новгорода от 08.02.2022 № 92,
от 27.03.2023 № 117)
ПЕРЕЧЕНЬ
информационных систем персональных данных
1. АЦК – Финансы.
(пункт  2 исключен постановлением Председателя Думы Великого Новгорода от 27.03.2023 № 117)
3. 1С: Предприятие 8.3.
4. Сбербанк Бизнес Онлайн.
5. СБиС Электронная отчетность.
6. СУФД — online.
__________________________

Приложение 6
к постановлению Председателя Думы Великого Новгорода
от 26.06.2017 № 130
(в редакции постановлений Председателя Думы Великого Новгорода от 08.02.2022 № 92, от 27.03.2023 № 117, от 17.04.2024 № 15, от 17.12.2024 № 29)
ПЕРЕЧЕНЬ
персональных данных, обрабатываемых в Думе Великого 
Новгорода в связи с реализацией трудовых отношений
1. Фамилия, имя, отчество (в том числе прежние фамилия, имя, отчество в случае изменения).
2. Дата, месяц и год рождения.
3. Место рождения.
4. Данные паспорта или документа, его заменяющего.
5. Гражданство (подданство) (в том числе прежние в случае изменения).
6. Данные паспорта (паспортов), удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации.
7. Страховой номер индивидуального лицевого счета.
8. Данные полиса обязательного медицинского страхования.
9. Идентификационный номер налогоплательщика.
10. Сведения об образовании, в том числе дополнительном профессиональном образовании и профессиональном обучении, наличии ученой степени, ученого звания.
11. Сведения о трудовой деятельности.
12. Семейное положение, сведения о членах семьи и близких родственниках.
13. Отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете.
14. Сведения о наличии государственных наград, иных наград и знаков отличия.
15. Сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера.
16. Сведения о привлечении к уголовной ответственности (в том числе о снятой или погашенной судимости).
17. Сведения о применении административного наказания в виде дисквалификации.
18. Сведения о наличии вступившего в законную силу решения о признании недееспособным или ограниченно дееспособным.
19. Сведения о наличии (отсутствии) заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу и ее прохождению.
20. Адрес места жительства (регистрации, фактического пребывания).
21. Номер расчетного счета.
22. Фотографическое изображение гражданина.
23. Абонентский номер мобильного телефона, адрес электронной почты.
24. Иные персональные данные, необходимые для достижения целей обработки персональных данных.
________________________________

Приложение 7
к постановлению Председателя Думы Великого Новгорода
от 26.06.2017 № 130
(в редакции постановления Председателя Думы Великого Новгорода от 19.09.2023 № 136)
ПЕРЕЧЕНЬ
должностей муниципальных служащих аппарата Думы Великого Новгорода, ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных
1. Начальник управления по организационной работе аппарата Думы Великого Новгорода.
2. Начальник правового управления аппарата Думы Великого Новгорода.
3. Начальник управления информационного, финансового и материально-технического обеспечения  аппарата Думы Великого Новгорода.
_______________________________
Приложение 8
к постановлению Председателя Думы Великого Новгорода
от 26.06.2017 № 130
(в редакции постановления Председателя Думы Великого Новгорода от 08.02.2022 № 92,
от 19.09.2023 № 136)
ПЕРЕЧЕНЬ
должностей муниципальной службы, службы в аппарате
Думы Великого Новгорода, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо 
осуществление доступа к персональным данным
1. Начальник управления по организационной работе аппарата Думы Великого Новгорода.
2. Заместитель начальника управления по организационной работе аппарата Думы Великого Новгорода.
3. Главный специалист управления по организационной работе аппарата Думы Великого Новгорода.
4. Помощник Председателя Думы Великого Новгорода.
5. Начальник правового управления аппарата Думы Великого Новгорода.
6. Заместитель начальника правового управления аппарата Думы Великого Новгорода.
7. Главный специалист правового управления аппарата Думы Великого Новгорода.
8. Начальник управления информационного, финансового и материально-технического обеспечения  аппарата Думы Великого Новгорода.
9. Заместитель начальника управления информационного, финансового и материально-технического обеспечения — главный бухгалтер аппарата Думы Великого Новгорода.
10. Главный специалист  управления информационного, финансового и материально-технического обеспечения  аппарата Думы Великого Новгорода.
11. Главный служащий–эксперт управления информационного, финансового и материально-технического обеспечения  аппарата Думы Великого Новгорода.

Приложение 9
к постановлению Председателя Думы Великого Новгорода
от 26.06.2017 № 130
ОБЯЗАННОСТИ ЛИЦА,
ответственного за организацию обработки персональных данных
В должностную инструкцию лица, ответственного за организацию обработки персональных данных в Думе Великого Новгорода, подлежат включению следующие обязанности:
осуществление методического руководства муниципальных служащих, служащих аппарата Думы Великого Новгорода, непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, в вопросах обеспечения безопасности персональных данных;
осуществление внутреннего контроля за соблюдением муниципальными служащими, служащими аппарата Думы Великого Новгорода, непосредственно осуществляющими обработку персональных данных, законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных;
организация приема и обработки обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей и осуществление контроля за приемом и обработкой таких обращений и запросов;
получение обязательства от муниципальных служащих,  служащих аппарата Думы Великого Новгорода, непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, о прекращении обработки персональных данных, ставших известными им в связи с исполнением должностных обязанностей, в случае расторжения с ними трудового договора;
получение согласия на обработку персональных данных у субъекта персональных данных;  
разъяснение субъекту персональных данных юридических последствий отказа предоставить его персональные данные, если предоставление персональных данных является обязательным в соответствии с федеральным законом.
___________________________
Приложение 10
к постановлению Председателя Думы Великого Новгорода
от 26.06.2017 № 130
Типовая форма
ОБЯЗАТЕЛЬСТВО
муниципального служащего, служащего аппарата Думы Великого Новгорода, непосредственно осуществляющего обработку персональных данных, 
в случае расторжения с ним трудового договора прекратить 
обработку персональных данных, ставших известными 
ему в связи с исполнением должностных обязанностей
Я, _______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
_______________________________________________________________________
(замещаемая должность)
обязуюсь прекратить обработку персональных данных, ставших известными мне в связи с исполнением должностных обязанностей, в связи с расторжением со мной трудового договора.
В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 27 июля 2006 г. 
№ 152-ФЗ "О персональных данных" я уведомлен(а) о том, что персональные данные являются конфиденциальной информацией, и я обязан(а) не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные, ставшие известными мне в связи с исполнением должностных обязанностей, без согласия субъекта персональных данных.
Я предупрежден(а) о том, что в случае нарушения данного обязательства буду привлечен(а) к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
   ________________________________                                 _____________________
                             (ФИО)                                                                                           (подпись)
"____"  ___________ 20_____г.

Приложение 11
к постановлению Председателя 
Думы Великого Новгорода
от 26.06.2017 № 130
Типовая форма
СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных
Я, _______________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
проживающий(ая) по адресу: _____________________________________________,
                                                                                 (адрес регистрации)
документ, удостоверяющий личность: ______________________________________,
серия __________ № ________________________, выдан _______________ 20___ г.
_______________________________________________________________________,
(наименование органа, выдавшего документ)
в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. 
№ 152-ФЗ "О персональных данных" даю согласие Думе Великого Новгорода, расположенной  по  адресу:  Большая  Власьевская ул.,  д.  4, Великий Новгород, на
обработку своих персональных данных:_____________________________________
                                                                                  (перечень обрабатываемых персональных данных)
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________.
Цели обработки персональных данных:  _______________________________
_______________________________________________________________________.
Предоставляю Думе Великого Новгорода право осуществлять все действия (операции) с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, передачу, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение.
Дума Великого Новгорода вправе обрабатывать мои персональные данные в том числе посредством внесения их в электронную базу данных, включения в отчетные формы, предусмотренные нормативными правовыми актами.
Настоящее согласие действует до момента достижения целей обработки персональных данных. Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано мною в любой момент на основании письменного заявления.
Дата начала обработки персональных данных: "___" ____________ 20____ г.
"_____" _______________ 20____ г.               _________________________________
                                                                                                          (подпись)
Приложение 12
к постановлению Председателя Думы Великого Новгорода
от 26.06.2017 № 130
Типовая форма
РАЗЪЯСНЕНИЕ 
субъекту персональных данных юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные
Уважаемый(ая), ___________________________________________________
                                 (имя, отчество)
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 г. 
№ 152-ФЗ "О персональных данных" уведомляю Вас, что обязанность предоставления Вами персональных данных установлена ______________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________.
В случае Вашего отказа предоставить свои персональные данные Дума Великого   Новгорода   не   сможет  на  законных  основаниях  осуществлять  такую
обработку, что приведет к следующим юридическим последствиям: _____________
                                                                                                                                   (должность
_______________________________________________________________________
сотрудника, ФИО, дата)
_______________________________________________________________________.

Приложение 13
к постановлению Председателя Думы Великого Новгорода
от 26.06.2017 № 130
ПОРЯДОК
доступа в помещения Думы Великого Новгорода, в которых 
ведется обработка персональных данных
1. В помещениях Думы Великого Новгорода, в которых ведется обработка персональных данных, должны обеспечиваться сохранность носителей персональных данных и средств защиты информации, исключаться возможность бесконтрольного проникновения посторонних лиц, несанкционированного доступа к персональным данным.
2. Нахождение лиц, не участвующих непосредственно в процессе обработки персональных данных, в помещениях Думы Великого Новгорода, в которых размещены технические средства, позволяющие осуществлять обработку персональных данных, а также хранятся материальные носители персональных данных, допускается только в присутствии муниципального служащего, служащего аппарата Думы Великого Новгорода, осуществляющего обработку персональных данных.
3. Ответственность за соблюдение порядка доступа в помещения, в которых ведется обработка персональных данных, возлагается на лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в Думе Великого Новгорода.
____________________________
